Flatcoated Retriever Club
Begeleidingscommissie

Pagina’s passend maken in Excel op je eigen PC

Indien bij het uitprinten van de FRC Fokkerijformulieren — Aanvraagformulier op 3 bladzijden
wordt afgedrukt in plaats van op 2 bladzijden, dan kunt u dit op de volgende wijze aanpasen.

STAP 1 : Ga met de muis naar het icoon “Afdrukvoorbeeld (Vel papier met vergrootglas)”.
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Flatcoated Retriever Club
Begeleidingscommissie

STAP 2 : Klik met de linkermuisknop op het icoon “Afdrukvoorbeeld “. Vervolgens verschijnt

er een afdrukvoorbee
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Bladzijde 1van2

STAP 3 : Klik vervolgens met de linkermuisknop op “Instellen *. Er verschijnt dan een
pagina-instellingen.
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Flatcoated Retriever Club
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STAP 4 : Onder het kopje “Schaal” staan twee keuzemogelijkheden aangegeven,
“Verkleinen/vergroten tot”en “Aanpassen aan :”

Pagina-instelling

Schaal Cptigs. .

(%) Werkleinenvergroten tak: 35 3 .5%

() Aanpassen aan; .1 : bij .2 2 ;pagina's
Papierformaat; a4 bl
AfFdrukkmaliceit: |

Paginanummeting skarken op pagina: | Aukomatisch

[ Ok ] [ Annuleren ]

Het aanpassen van de afdruk op het gewenste aantal pagina’s via de tweede optie werkt niet
optimaal, daarom is het makkelijker om het via de eerste optie te doen.

Dit kan op twee manieren. De eerste is met de pijltjes omhoog en omlaag naast het gegeven
percentage ( hier 85 %). De aanpassing van het percentage gaat dan met 5 % tegelijk.

De andere manier gaat als volgt, met de linkermuistoets op het percentage (hier 85) klikken
en vervolgens het gewenste percentage intypen.

Klik op “Ok”, vervolgens verschijnt het aangepaste afdrukvoorbeeld. Is het dan nog niet naar
wens, herhaal het bovenstaande .

Succes ermee!!
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